
 

UBND HUYỆN LƯƠNG TÀI 

PHÒNG NỘI VỤ 

Số:   328/CV-NV 

V/v tiếp tục hoàn thiện Đề án vị trí 

việc làm của các cơ quan, đơn vị sự 

nghiệp công lập trên địa bàn huyện 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Lương Tài, ngày  27 tháng   9  năm 2023 

 

Kính gửi:  

- Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp 

thuộc UBND huyện; 

- Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, THCS. 

 

Căn cứ Nghị định số 106/2020/NĐ-CP ngày 10/9/2020 của Chính phủ 

quy định về vị trí việc làm và số lượng người làm việc trong đơn vị sự nghiệp 

công lập; 

Căn cứ Thông tư số 12/2022/TT-BNV ngày 30/12/2022 của Bộ Nội vụ 

hướng dẫn về vị trí việc làm công chức lãnh đạo, quản lý; nghiệp vụ chuyên 

môn dùng chung; hỗ trợ, phục vụ trong cơ quan, tổ chức hành chính và vị trí 

việc làm chức danh nghề nghiệp chuyên môn dùng chung; hỗ trợ, phục vụ trong 

đơn vị sự nghiệp công lập;  

Căn cứ Công văn số 63/SNV-TCBM&CCHC ngày 31/01/2023 của Sở Nội 

vụ tỉnh Bắc Ninh về việc xây dựng Đề án vị trí việc làm, Đề án điều chỉnh vị trí 

việc làm của các cơ quan tổ chức hành chính và đơn vị sự nghiệp  công lập trên 

địa bàn tỉnh; Công văn số 997/SNV-TCBM&CCHC ngày 08/9/2023 của Sở Nội 

vụ tỉnh Bắc Ninh về việc tiếp tục hoàn thiện Đề án vị trí việc làm của các cơ 

quan, tổ chức hành chính và đơn vị sự nghiệp công lập trên địa bàn tỉnh. 

Hiện nay, đã có một số Bộ quản lý ngành, lĩnh vực (Bộ Công thương, Bộ 

Thông tin và Truyền thông, Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch, Bộ Khoa học và 

Công nghệ, Bộ Y tế, Bộ Tư pháp,…) ban hành Thông tư hướng dẫn vị trí việc 

làm. Để thực hiện có hiệu quả công tác quản lý, sử dụng biên chế và đội ngũ 

viên chức, Phòng Nội vụ đề nghị Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, Hiệu trưởng 

các trường chỉ đạo thực hiện một số nội dung sau đây: 

I. Đối với các cơ quan, đơn vị đã có Thông tư hướng dẫn của Bộ quản 

lý ngành, lĩnh vực 

1. Rà soát, hoàn thiện Đề án vị trí việc làm của đơn vị dựa trên các văn 

bản hướng dẫn của cấp trên đã ban hành.  

2. Nội dung, căn cứ xác định vị trí việc làm; biên chế công chức, số lượng 

người làm việc và cơ cấu ngạch công chức, cơ cấu viên chức theo chức danh 

nghề nghiệp; phân loại vị trí việc làm thực hiện theo mục 2, 3, Công văn số 
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113/CV-NV ngày 20/4/2023 của Phòng Nội vụ huyện Lương Tài về xây dựng 

Đề án vị trí việc làm, Đề án điều chỉnh vị trí việc làm của các cơ quan chuyên 

môn, đơn vị sự nghiệp công lập trên địa bàn huyện. 

3. Thành phần hồ sơ (gồm 02 bộ): 

- Văn bản đề nghị thẩm định và phê duyệt đề án vị trí việc làm;  

- Đề án vị trí việc làm; Bản mô tả vị trí việc làm và khung năng lực vị trí 

việc làm; 

- Các văn bản khác có liên quan đến việc xây dựng đề án vị trí việc làm: 

Quyết định thành lập; Quyết định quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và 

cơ cấu tổ chức;…; 

4. Hồ sơ đề nghị phê duyệt Đề án vị trí việc làm của đơn vị gửi về Phòng 

Nội vụ huyện chậm nhất ngày 06/10/2023.  

II. Đối với các cơ quan, đơn vị chưa có Thông tư của các Bộ, ngành 

quản lý lĩnh vực 

 Tiếp tục thực hiện Đề án vị trí việc làm theo quyết định của cơ quan có 

thẩm quyền. Sau khi các Bộ quản lý ngành, lĩnh vực ban hành Thông tư hướng 

dẫn vị trí việc làm thì khẩn trương rà soát, hoàn thiện Đề án vị trí việc làm, Đề 

án điều chỉnh vị trí việc làm của cơ quan, đơn vị. 

Vậy, Phòng Nội vụ đề nghị Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị quan tâm, chỉ 

đạo thực hiện./.                                                                                                                                                                  

  
Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Chủ tịch, các PCT UBND huyện (b/c); 

- Lưu: VT. 

TRƯỞNG PHÒNG 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Tuấn 
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